第5期                                       顾 明，等：结构台风灾害风险评估研究进展

中文题名（黑体20号，单倍行距；控制在18字以内，不用非公知英文缩写词，题末尽量不用“研究”）

作者1  作者2（作者之间空格，楷体14号，单倍行距）

（1.学校 学院，城市名 邮编）
（2. 学校 学院，城市名 邮编）（宋体7.5号，段后空1行，1.5倍行距）
摘要：宋体9号，1.5倍行距。中文摘要一般200字左右，不使用图表、文献、公式。内容包括简要研究目的（为了解决什么问题）、采用或提出的原理及方法、研究结果和结论。重点应突出作者自己提出或得出的创新内容和结果结论，避免指示性描述和评价性描述（如研究背景、意义、重要性、下一步计划等）。不宜用“本文”“作者”等作为主语，应采用“对……进行了研究”、“报告了…..现状”、“开展了……研究”、“提出了…...方法”等记述方法标明一次文献的性质和文献主题。
关键词：宋体9号，1.5倍行距。放置3个，按内容重点排序，避免自造词，不要写成短语，不用英文缩写词。关键词3个为宜，词间用分号隔开。
中图分类号：（宋体9号，1.5倍行距）   文献标识码：A             文章编号：1008-0686(2025)00-0000-00
Title（Times New Roman 12号加粗，1.5倍行距；中英文题名含义应一致，题名自然折行，不使用换行符）

Author1 Author 2（署名之间空格，Times New Roman 10.5号，1.5倍行距；姓前名后，姓全部字母大写，名首字母大写）
（1. Organization name, City name Postcode, China）
（2. 学院, 学校, 城市名 邮编, China） （Times New Roman 9号，1.5倍行距）
Abstract: Times New Roman 9号，1.5倍行距。英文摘要内容必须与中文摘要对应，并非逐字逐句翻译，而是所表达的含义对应，不能各说各的，也不能碰到不好翻译的内容就把意思改变或漏译。尽量用被动语态，动词尽量靠近主语，能用名词做定语不要用动名词做定语，能用形容词做定语就不要用名词做定语，可直接用名词或名词短语作定语的情况下，要少用of 句型。已完成的研究用过去时态，方法过程及结果结论用现在时态。

Key words: Times New Roman 9号，1.5倍行距；应与中文关键词一一对应，全部小写（除非专有名词），词间用分号隔开，内容和顺序必须和中文关键词一致。

引言开始的正文，中文内容五号宋体（10.5号），英文内容Times New Roman 10.5号，1.5倍行距。引言不设标题，内容主要包括：所研究或解决问题的背景介绍，最新相关研究动态，研究做了哪些重要工作[1]。

引言开始的正文一般控制在1万字以内，包括：引言、方法、过程、论证（分析、推断、归纳）、实验（试验、验证）、结果结论（建议）等，若有公式必要时编号、图表全部编号，均按顺序编号。
该模板涉及版式和写作格式提示，套用模板写作可以加快稿件编排出版进程。
Word模板的使用方法如下：鼠标左键单击“样式”一栏右下角箭头，如图1（a）所示；Word会弹出“样式”菜单，如图1（b）所示。
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(a) 调用“样式”菜单
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(b) “样式”菜单
图 1  Word模板使用方法
将鼠标置于要编辑文本处，单击需要使用的样式，此段文本即采用此种样式排版。
1一级标题（黑体14号，段前0.5行段后0.5行，1.5倍行距）

使用版式的方法1：将本文档有关文字删除，同时替换录入自己的文章内容。这个方法最简单。

使用版式的方法2：根据本文档提供的版式情况自己设置（正文均为1.5倍行距）。

文中公式、符号的撰写尽量采用Word自带的公式编辑器及符号集，也可采用独立的Math Type、 EdrawMath等公式编辑器及符号集，不要采用图片粘贴方式。公式中的变量用斜体，常数e, (, (,(等均用正体，变量脚标若非变量而是名称也用正体。
表格采用“三线表”（隐藏竖线）。
2写作注意点（一级标题）

该模板的写作注意点都是在以往发表的稿件中总结出来的高频需修改处。

2.1二级标题（黑体10.5号，1.5倍行距）

量与单位撰写格式。有关量与单位必须符合国家标准，参照国标《有关量、单位和符号的一般原则：GB 3101—1993》 《物理科学和技术中使用的数学符号：GB 3102.11—1993》。如果行业的表达习惯或国外专业科技刊物表达方式与国家标准不同，请按国家标准执行。

2.1.1三级标题（宋体10.5号，1.5倍行距）

一般没有四级标题（节内小节，若需要可用①，②，③ 等表示），小节的标题一般与内容接排，不另起行，如下所示。
①变量用一个斜体外文字母表示（特征数及GB3102.1~12系列国标中有规定的除外，如pH值等），可加下标区分或说明。

②变量一般不加上标（指数等运算符除外），序列性或说明性符号可置于下标，多个下标用英文逗号隔开，下标符号如是代表变量用斜体，否则用正体。

③不是变量的符号用正体，上标或下标中由文字转化来的说明性字符、各种常量用正体；变量的符号以及一般函数的符号或参数等用Time new Romans斜体；矩阵、矢量（向量）名称用黑斜体。
④文中不同的物理量用不同的字母表示，避免不同的物理量用同一个符号表示，避免同一个物理量用不同的符号表示，尤其注意引用他文的公式和自己论文的公式中是否有变量符号含义冲突。

⑤首次出现的变量应该给出含义解释或定义，再次出现时不需再给出解释或定义。只出现在图表中的变量应在采用图注、表注时给出解释。

2.2.2量与单位的符号表达
单位符号及其词头一律采用正体表示，组合单位的写法为：所有单位之间用点乘号相连，分母不用斜杠而采用负幂指数，分母有多项加圆括号，如用kN·s·mm-1，不用kN·s/mm。

单位采用标准国际单位制，市制单位和英制单位应换算成国际单位制，如是行业非标惯例则应后跟括号给出与标准国际单位制的换算关系。

2.2插图与表格
图与表的注意事项。给出的图、表应在文中有所提及，且先在文字叙述中提到某图或某表，再后跟该图或该表[2]。图表应有自明性，即只看图表和图表名便可知其含义，且图表名应包含所指对象。所有图和表都按顺序分别编号，序号写在图题或表名前。
图中文字、符号、坐标中的标值和标值线必须写清，所有出现的数值都应标有明确的量与单位。

2.2.1插图
①通常每个图占单栏，大的图可以通栏，图题黑体9号，段后0.5行。有通栏图的稿件，同时提供通栏文稿（不分栏），注意图中数字与单位之间也要有空格，如“100 mm，40 Hz”。
②插图质量清晰。Word文稿中须将清晰原图（精度>300 dpi）放进去编排。图采用一位编号，分图1（a），图1（b）也要有小标题。线图须为矢量图。
③图中文字、符号、坐标中的标值和标值线必须写清，所有出现的数值都应标有明确的量与单位。一般采用6.5-7.5号（六号或小六号）字体。

2.2.2表格
数据表采用“三线表”格式，如表1所示，
表 1  三线表示例
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


表中的字一般是9号；视具体情况确定表是单栏还是通栏；表名黑体9号，段前0.5行。
通栏排版的表格必须被置于离文字提到处最近的同页最下部或次页最上部，否则，排版编辑可能难以确定图表前文字的后接文字的位置。

2.3公式与表达式
公式一般另起行居中排，后跟的编号右顶格排。编号不是必须的，但文中有提到的公式应给予编号，以避免文中出现“上式”“下式”等不确定描述。公式中的变量用斜体，例如，电压V、电流I、磁感应强度B等。
长公式应在关系符和简单运算符之后转行，不能在∫、∏、∑、sin等符号后马上转行。
公式中的常数e, (, (,(等、虚部j、微分符d 、单位均用正体，变量脚标若非变量而是名称也用正体。变量用斜体。例如

C=(A/d
(1)
其中，C是平板电容器电容量，(为极板间介质的介电常数；A为极板面积；d为极板间距离。
用Word自带的公式编辑器或用mathtype，不能使用图片表达公式；不能采用文本框形式嵌入公式；数字与单位之间用空格隔开，如 0.17 s
2.4参考文献
文末参考文献格式按国标《信息与文献 参考文献著录规则：GB/T 7714—2015》要求撰写。

①文末参考文献序号应在文章中引用之处采用上角标高亮明示，按引用顺序标注[3-6]。

②作者3名以内全部列出，4名以上则列前3名后加“，等”。

③作者姓名不管是外文还是汉语拼音一律姓在前、名在后，且姓的全部字母大写、名的首字母大写，外国人姓不可缩写、名可缩写）。

④期刊名一般采用全称，不用缩写。

⑤文献页码只标注引用页或起始页，析出文献必须标注页码（期刊、论文集中的论文），非析出文献可不标注页码（图书、学位论文、研究报告等）。
⑥只有电子版的文献需写出引用日期及访问路径，文献中如包含DOI号则需写出。
2.5其他
①论文作者不多于5位。

②文中出现的外文缩写除公知公用的首次出现一律应标有中文翻译或外文全称。MRESE(My Residual-Squeeze and Excitation) (首次出现的缩写，应给出全称)
③文中同一事物的写法应前后一致，不能一会儿全称，一会儿简称或口语化别称。
④课程名称采用双引号，多课程名称之间不用逗号，如“电路理论”“电磁学”。教材名称采用书名号，如《信号与系统》《集成电路设计》
⑤MATLAB统一改写为Matlab。
3结束语（一级标题）
按照本刊习惯，论文最后一部分应为“结语”，并编号，总结全文。不要使用“本文”“作者”等作为主语，采用第三人称写法。
参考文献：
（中文宋体9号，英文Times New Roman 9号，1.5倍行距）
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注意事项：
1. 教学论文以4页版面（8000字符左右）为佳，专题研究可以根据需要增加。
2. 文件格式统一为.docx，文中插图需是清晰原图，图中的文字、符号须标明清楚。一定要将清晰的原图放到Word里去编排，尽量不要用场景照片。
3. 文稿双栏排版成word文档， 宋体、五号字、图、表、参考文献齐全。禁止使用文本框！不留修改痕迹，必须为“修订后的最终状态”。

4.  ①矩阵、矢量、向量符号用黑斜体；②变量的符号、一般函数的符号或参数等用斜体；③上标或下标中由文字转化来的说明性字符、各种常量用正体。

5. 文中所有序号（公式、定义、图、表等），均按其在正文中的先后排序，全文统一编码。

6. 文末参考文献序号应在文章正文引用之处采用上角标高亮明示，按引用顺序标注。参考文献的作者超过三位时，请先给出前三位作者的姓名后再加“，等”

7. 图、表应有自明性，且随文出现，以用Visio，AutoCAD，Origin，Matlab，Mathematica或Excel（等软件绘制生成）并直接剪贴到Word文件中的矢量图为佳。提供的300 dpi 的插图（不管是tiff, 还是jpg, 还是矢量图输出的tiff，jpg），在看图软件里，用100%查看，是清晰的（锯齿，模糊的情况不严重），后期方正软件排版输出的pdf文件图片才清晰。不能用电脑截图（分辨率不清楚）。
8.  “摘要”中不宜出现“本文”，让“本文” “文章”从摘要、文稿中消失的同时，还能使表述逻辑通畅，重点清晰。科技论文（尤其是科技论文的摘要）一般不用“本文（this paper）”，而使用无主句（英文被动语态），或者使用the authors、we等人称作主语的主动语态。
收稿日期：2025-01-15；修回日期：2025-05-10
基金项目：基金项目名称（项目编号）（注意基金名称不是具体课题名称，多项目之间用分号隔开）
第一作者：姓名（1989—），男，博士，教授，主要从事….的教学和科研工作，E-mail: name@tongji.edu.cn

